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1. LIST ELABORAREA. VERIFIC
EDITIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Edi{ia sau, dupl caz,

revizia in cadrul edifiei
Componenta

revizuitl
Modalitatea reviziei

Data de la care se aplicii prevederile

edi{iei sau reviziei edi{iei
I 2 J 4

2.1 Edilia I

2.2 Revizia I

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ.
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul difuzI-
rii

Departament
,/Comparti-

ment
Func(ia Numele gi prenumele Data primirii Semni-

tura

3.1 Aplicare ISJ CS
Inspector qcolar gene-

ral/Preqedinte Comisie Jude{eand
de Racalarrrent

Lavinia Carina Pristavu 26.05.2020 [ttfr
3.2. Aplicare ISJ lnspector qcolar general adjunct Nicoldescu Constantin 26.05.2020 ' ltl ,,t

l\r
J.J. Aplicare ISJ Inspector qcolar general adjunct Ileana Loredana Conciatu 26.05.2020 Uh
3.4 Aplicare ISJ

Inspector qcolar/Vicepreqedinte
Comisie Judeleani de Bacalau- Covaci Ariana 26.05.2020 tuk

Operaf iunea Numele ;i prenumele Functia Data Semnitura
0 I 2 3 4 5

l.l ELABORAT ROF'CLAUDIA Inspector gcolar 18.05.2020 k1
1.2 VERIFICAT IT,EANA LOREDANA CONCIATTJ

Inspector qcolal general
adiunct

19.05.2020 \Y\
1.3 APROBAT LAVINIA CARINA PRISTAVU Inspector gcolar general 22.os.TE6 ffi(
1.4 ADOPTAT coNSrr.rUr. DL n DMINISl ItAl'rI n t. INSPI]CI'ORA'IUl.UI $COL^ R

JtlDt I'tjAN CAITA$-SIlVI]l{lN 26.w"( #,,T"\fil

. SITUATIA E
RATIONALE

VIZIILOR iN CAONUL ED

m t

$cr ,r iilr,ii
V,
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3.5 Aplicare ISJ
Inspector gcolar /secretal Coln isie

Judeleand de Bacalaureat
I{of-Claudia 26.05.202.0 w

1

3.6 Aplicaro ISJ
Inspector gcolar' /secretar Corm i-

sie Jude{ean5 "de Bacalaureat
Chiosa Ion 26.05.2020 -t#

3.7 Aplicarc ISJ
lnspector gcolar /rrrembru Corni-

sie Judelean6 "de Bacalaureat
Clejnescu Florin 26.05.2020 4

3.8 Aplicarc ISJ
Inspector gcolar /membru Cotni-

sie Judeleand "de Bacalaureat
Clipa Cecilia 26.05.2020 (kt r

3.9 Aplicare ISJ
lnspector gcolar /rnernbru Comi-

sie Judetearrd "de Bacalaureat
Stan ManLtela 26.05,2020 V

3.10 Aplicare ISJ
Inspector gcolar /rrernbrLt Corni-

sie Jude{eani "de Bacalaureat
Roiban Adrian 26.05.2020 M,/

3.1 I Aplicare ISJ
Inspector gcolar /membru Corri-

sie Judefeand "de Bacalaureat
Chiosa Nicolae 26.05.2020 s

3.12
Aplicare/ Afiqare

pe site-ul ISJ
ISJ

Inspector qcolar/Responsabil cu

activitatea de corrrunica{ii virtuale
Nicolicea Constantin 26.05.2020 tr\

3.8
Informa-

re/Aplicare
Relea Directorii unitAlilor de invdl5rnAnt liceal din jude( 26.05.2020

Diflrzare
electroni-

3.9
Infbrrrra-

re/Aplicare
Re{ea

POSTAII.E PE SITE-UL ISJ CS

4. SCOPUL

P roced uro o p eralio nu I i:
. r.eglelnenreaz.d demersul cornisiei jucle{ene de bacalaureat privind acordarea aprobdrii speciale pelltrtt

sustiperea, cle c6tre candiclalii clin serii anterioare, a examenului de bacalaureat la o utritate de invdtS-

rnAnt clin alt jgclel decAt unitatea de invdldmAnt absolvitd, cLr acelagi profil ca si trnitatea qcolard absolvi-

td;
. reglerrerfieazdactivitatea unit6lilor de invd(drnAnt privind acordarea avizttlui pentrll stts{itlerea, de cdtre

candida{ii clin serii aptel.ioare, a exarnenului cle bacalaureat la o unitate de invd([rn6nt dirr alt judef decAt

unitatea de invd{dmAnt absolvit6;
. r"eglemelteazdactivitatea unitdlilor cle inva{[rndnt la care candidafii din alt jLrde{ au strsfitrut 9i protnovat

exarnepul nafional de bacalaureat privind intocmirea qi eliberarea actelor de studii coresplll]zdtoare

5. DOMENIUL DE APLICARE
procedura se aplici cle cdtre comisia jude{earrd de bacalaureat desemnatd prin decizie a inspectomlui gcolar

ge,eral gi de unitdlile de invalamdnt [a care cancliclatul a absolvit liceLrl, respectiv de unitdlile de invd{drndnt stabilite

Ie 
"o,riiiu 

jucle{eand pentlr s1rs{inerea probelor de cdtre candida{ii care au absolvit in alte jude{e 9i in prezent au do-

rniciliul in jude{ul Caraq-Severin.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea EducafieiNaiiorrale nr. I / 2011, cLr rnodific[rile gicornpletdrile ulterioare;

0.2. Vtetodologia de organizare gi desliqurare a exarnenului de bacalaureat 2011, aprobat[ prin Ordinul ministrului

edrrcaliei, cercetarii, tineretului gi sporlLrlLri rr.4199131.08.2010, cu modificdrile ulterioare, valabil6 in anul gcolar

2019-2020

6.3. Ordinul ministrului educaliei na{ionale rr.4950121.08.2019 privind organizarea gi desligurarea examenului de

bacalaureat na{ional - 2020;

6.4. Regularnentul privincl regirnul actelor de studii gi al docurrcntclor gcolare gestionate de unitalile de invd{drn6nt

preuniversitar, aprobat prin OMENC$ nr. 384412016l,

2t6



6.5. Regulaureptul de organizare qi firnc{ionare a unitdlilor de invafhnrAnt preuniversitar, aprobat prin OMENC$

nr.50l9l20l 6, cu rnodificarile qi contpletarile ttlterioare;

6.6. Regulamentul-cadru de organizare gi hurclionare a inspectoratelor qcolare, aprobal prir-r Ordinul

MECTS nr. 5.530/5 octombrie 2011, n-rodif-icat qi cornpletat prin OMECS nr. 3400118 martie 2015:.

6.7. Regulamentul de organizare qi firnclionare a Consiliului de Administra{ie al lnspectoratuh-ri $colar Jude-

fear-r CaraE-Severin, Anexa I la Regr-rlamentul de organizare qi fiurcfionare a Inspectoratului $colar Jude-

lean Caraq-Severin;

6.9. OMEC nr.430ll2l mai 2020 privincl moclificarea qi completarea OMUN nr.495012019 privind organizarea gi

desfhgurarea exalnenttltti cle bacalaureat nafional - 2020^

6.8. Alte precizdri MEC privind sus{inerea examenului de bacalaureat na{ional.

7. DEFINITIT SI ABREVIERI

7.1. Definifii

procedurl - prezeptarea fbllalizatd, in scris, a tuturor paEilor ce trebuie unna(i, a metodelot' de lucru stabilite 9i a

regulilor de aplicat in vederea realizdrii activitAtrii, cu privire la aspectul procesttal.

Eclifie a unei procetluri - fonla iniliald sau actualizatd, dupd caz, a ttttei proceduri opera{ionale, aprobate qi difu-

zate.
Revizia in caclrul unei etlifii - ac{iunile de rnodiflcare, addLrgare, sttprintare a ttneia satt Inai Inultor conlpo-

nente ale unei proceduri opera{ionale, ac}iuni ce att l'ost aprobate qi difuzate.

Compartimentulidomeniul subdiviziune organizatoricd l'orrnatd prin gruparea, pebaza ttnor criterii obiective,

u ,,,.,r,i lurndr rafional cle posturi aflate sub o autoritate urric6, in cadrul cdreia se realizeazd, in IIod perrnatretrt, ut.t

apsarnblu relativ outogen de sarcini, necesitArrd cunogtin[e specializate de utr antttlit tip qi utilizarea utror rtretode

gi tehnici adecvate.

7.2. Ahrevieri
MEC- Ministerul Educafiei Ei Cercetdrii
ISJ CS - [nspectoratr-rl $colar Jude{ean CaraE-Severin

ISG - Inspector gcolar geueral

ISGA - Inspector qcolar general adjunct
CNB Comisia Nalional[ de BacalaLtreat

CJB - Comisia Jude{eand de Bacalaureat

Ui - Unitate de invdfin'rdnt
CE-Cer"rtru de examen

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI A RESPONSABILTTATILOR

8.1. Absolven{ii irrv6{[rn6ntului de stat qi/saLr particular autorizat/acreditat, din serii atrterioare, in situa{ia schim-

bdrii dorniciliLrlui in altd localitate, menlionatd ca atare in buletinul/caftea de identitate, pot sLrsline, in baza unei

aprobdri speciale, exarnenul de bacalaureat la o unitate sirnilard de invS{Srndnt acreditatd cLr sediul in alt judeJ,

stabilita de inspectoratLrl gcolar aljude{ului respectiv. Aprobarea speciald se acordd, in cazttri bine justificate, de

cdtre cele dou6 inspectorate gcolare, cu avizul celor doud unitali de invd!6rn6nt irnplicate,inbaza sitLraliei qcolare

trapsnrise cle cdtre unitatea de invdjdrnAnt absolvitd (art.7, alin ( I ) din OMENCS nr. 384412016);

8.2. in lipsa clorniciliului, inscrierea in alt jude! este permisd numaicu aprobarea CornisieiNa{ionale de Bacalau-

reat. ip urrna ulei cereri motivate gi insotite de documente doveditoare, traltstnise la direcfia de specialitate dirl

cadrul MEC;

8.3 Candidatul se aclreseaz1,il scris, r.rnit6lii de invS{Srndnt la care a absolvit, precllm gi celor doud inspectorate

qcolare.

8.3. in bazaavizultLi qi a clocurnentelor eliberate de unitatea de invd{drnAnt la care a absolvit gi a verificlrii do-

curnentelor care atestd schimbarea dorniciliului, Inspectoratul $colar Jude{ean Carag-Severin acordd aprobdri

speciale, dupd cutn urmeaz[:
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. peutru candicla(ii carc au absolvit liceul in-iude{ul CS gi solicitl inscrierea la o unitate cle invh}dmAnt din.itrcle-

(ul ip care au i1 prezent domiciliull in acest caz, Cornisia de bacalaureat jude[eand transmite aprobarea 9i itr-

spectoratului ;colar din jude{ul respcctiv;
. pentrLr candiclalii care au absolvit lioeul in alt jude!, au in prezent domiciliul in.f ude!ul CS Ei solicita

inscrierea la o unitate cle invd{drnAnt clin judelLrl CS; in acest caz, Comisia de bacalaureat jude{ean[

solicitd aprobarea inspectoratului Ecolar din.iurde{ul respectiv Ei stabileqte unitatea de inva{amdnt la

care candidatul va sus{ine probele;

8.4. irrscrierea pentru suslinerea probelor examenului de bacalaureal -2020 se face in perioada prevdzut[ de

Calendarul examenului de bacalaureat in vigoare;
8.5. L;nit6tile de invdldmAnt la care absolvenlii prevdztlila alin 8.1 qi 8.2 au sus{inut qi promovat examenul

cle bacalaureat intocmesc qi elibereazd actele de stLrdii corespunzdtoare la care aceqtia au dreptul. Pentru can-

didalii care au susfinr-rt Ei promovat examenul de bacalaureat in alt.iucle!. cotnpletarea diplornei se ['ace dc

cf,trc secretarul r.u-ritalii de invl[dmAnt la care candidatul a susliuut Ei promovat proba.

Diploma va fi semnatd de cdtre secretarul unitalii de invdldmAnt la care candidalii au stts{inut qi pro-

movat examenul de bacalaureat Ei de cdtre pregedintele din centrul de examen la care candidatul a suslinut

probele.
e. RESPONSABTLTTATT $r RASPUNDERT 

.iN 
nnRULAREA PROCEDURII OPERATIONALE

Menbrii con'risiei de bacalar-rreat jr-rdelene de bacalaureat qi unitdlile de inv[fdrnAnt implicate rdspund de

aplicarea prevederilor prezentei proceduri.

lo. iNREGISTRARI, ARHIvARI, ANExE

proceclLrra opera[ionald se inregistreaza in RegistrLrl special pentru proceduri al ISJ CS gi se arhiveazd in confortnitate

cu prevederile PO privind activitatea de arhivare a doculnentelor.

Cod anexi Denumire Nr. pagini Durata pflstrdrii

Anexa I CERERE APROBARE INSCRIERE EXA-

MEN BACALAUREAT
I 2 ani
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Anexa I

DOAMNA INSPECTOR $COLAR GENERAL,

Subsemnatul/Subsemnatd, , posesor al

CI Seria . Nr. . cu domiciliul in

Ei regedinla in

, absolvent al unitdlii de invd{5-

mdnt

specializarea , promo-

tia vd rog sf,-n'ri aproba[i inscrierea la examenul de bacalaureat na]ional, sesiunea

2020. in jLrdelLrl , din urmdtoarele motive:

TELEFON:

Anexez urmdtoarele documente :

l. Copie CI;

2. Copie certiflcat naEtere qi certificat de cdsdtorie, dup6 caz;

3. Adeverinld studii efectuate qi situa(ia examenelor promovate (dacd este cazul), eliberatd de unitatea

de invdldmdnt la care am absolvit;

4. Copie foaia matricold;

Semndtura
Data:
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10. CUPRINS

Numlrul componentei in cadrul
procedurii operafionale

Denumirea componentei in cadrul procedurii
opera{ionale

Pagina

1 Lista responsabilitalilor cu elaborarea, verificarea Ei

aprobarea ediliei in cadrul ediliei procedurii operafionale

2. Situalia ediliilor qi a reviziilor in cadrul ediliilor procedurii
opera{ior-rale

a
J. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeazd edilia sau

dupd caz, rcvrzia din cadrul ediliei procedurii operafionale

4. Scopul

5. Domeniul de aplicare

6. Documente de referintd

7. Definilii Ei abrevieri

8. Descrierea activitdlilor si a responsabilitalilor

9. Inregistrdri anexe

10. Cuprins
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